OEFENING ALINEAOPMAAK

Opdracht: lees de zin en zorg ervoor dat de alinea opgemaakt wordt zoals beschreven in de alinea.

Deze alinea is links uitgelijnd. Hiervoor klik je op het lint Start, in de groep Alinea op de knop Links uitlijnen.

Deze alinea is rechts uitgelijnd. Hiervoor klik je op het lint Start, in de groep Alinea op de knop Rechts uitlijnen.

Deze alinea is gecentreerd. Dit wil zeggen dat het middelpunt van je zin in het midden van het blad staat. Hiervoor klik je op het lint Start, in de groep Alinea op de knop Centreren.

Deze alinea is uitgevuld. Dit wil zeggen dat je tekst zowel tegen de linkerkantlijn als de rechterkantlijn staat en dat de woorden soms worden uitgetrokken. Je vindt dit meestal terug in kranten. Hiervoor klik je op het lint Start, in de groep Alinea op de knop Uitvullen.
Deze tekst heeft een regelafstand van 1,5. Dit wil zeggen dat de afstand tussen de verschillende regels van deze alinea 1,5 punt is. Hiervoor klik je op de knop Regelafstand, een lijstje verschijnt, en je klikt de juiste regelafstand aan.

Deze alinea is uitgevuld en heeft een regelafstand van 2. Dit wil zeggen dat je tekst zowel tegen de linkerkantlijn als de rechterkantlijn staat en dat de afstand tussen de verschillende regels van deze alinea 2 punten is.

De bovenstaande alinea’s staan met een afstand van 9 punten na uit elkaar.
